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Denna handling ar upprattad i enlighet med Aff - dokumenten Adm och Gransdragningslista
11. Koder och rubriker f6ljer dessa dokument.

I denna handling géller pyramidregeln, dvs det som skrivs under en rubrik p& hégre nivé géller
for samtliga underrubriker om inte annat ar angivet under dessa. Det som t.ex. skrivs under
rubriken A, giller sdledes fér A1, A1.1, A1.11 0 s v, om annat inte anges under dessa underru-
briker.

For varje kod finns en kolumn som faststéller vem av Bestillaren eller Trafikut6varen ansvar
ligger pé for att utfora arbetsuppgiften.

Arbetsuppgifter som ingér i Trafikut6varens ansvar ska ocksé ingé i Grundersittningen under
Uppdragsavtalet.
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A2.111 |Upprittande av arsbudget

Budgetunderlag (for Bestillarens budget) ska, enligt Bestéllarens bega-
ran, uppréttas och anpassas f6r komponentavskrivning enligt K3. Upp-
gifter lamnas i samband med stationsrapportering enligt Bilaga 7A.

Tua

A2.33 | Bokslut

Bestillarens 6nskemal och mall vid av Bestéllaren angiven tidpunkt.

Limna underlag till Bestillarens bokslut och forvaltningsberéttelse enligt

Tua

As.21 |Felanmilan/serviceanmilan m.m.

Bestillaren dr ansvarig for att atgdrda ska Trafikutovaren anmala till
Bestillaren eller direkt till av Bestéllaren anvisad part. Felanmalan ska
ske enligt Bestillarens vid var tid géllande rutin.

Felanmalan frdn kund sker primart till Bestéllarens kundtjéanst.

De fel, brister och den skadegorelse som uppkommer pa stationerna som

Tua

A6.11 |Forvaring av handlingar

Forvaring av samtliga handlingar som ror tekniska forhéllanden avse-
ende forvaltningsobjekten i TrafikutGvarens underhallssystem. Gallring
och utbyte gors 16pande. Endast det senast uppdaterade exemplaret av
ett dokument sparas. Handlingar ska forvaras betryggande.

Hantering och administration av nycldar och passerkort till de lokaler
och utrymmen som hyrs av annan hyresgist &dn Trafikutévaren.

Tu

Kontinuerligt uppdatera register 6ver personer som utkvitterat nycklar
och passerkort av Trafikutévaren till forvaltningsobjekten och handha

B
Inkop av kortdimnen samt administrationen av passagesystemet for sitt
egna utforande av Uppdraget. Bestilla nycklar av Bestillaren vid var tid
anvisad part. Tillkommande och borttappade nycklar bekostas av Trafik-
utovaren. Tu
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A6.31

Relationshandlingar

Uppritta och uppdatera relationshandlingar efter genomférda forand-
ringar i forvaltningsobjekt.

Vid dndring eller revidering av ritningar ska Bestéllarens rutin for rit-
ningshantering foljas.

Befintliga originalhandlingar l&nas av Bestéallaren vid behov.

Tu

A6.32

Driftinstruktioner

Komplettering/upprattande i de fall drift- och underhéllsinstruktioner
saknas for befintliga installationer/utrustning.

Atgirder i Uppdraget som féranleder behov av uppdatering av drift- och
underhallsinstruktion ska utféras.

For planerat underhall upprittas ny/uppdaterad drift- och underhéllsin-
struktion dar s kravs.

Tua

Faststélla och vid behov uppdatera rutiner och instruktioner avseende
handhavande och drift av plattformsvéaggar pa Stockholm City och
Stockholm Odenplan.

Kontinuerligt foresla forbattringar av rutiner och instruktioner f6r Be-
stillaren som tar beslut om ev. revidering.

Nyttja rutiner och instruktioner utifrén Bestéllarens vid var tid gallande
krav. Inarbeta rutiner och instruktioner i Trafikutévarens interna in-
struktioner, arbetssatt och foreskrifter.

Tu

A7.121

Felstatistik

Dokumentera felstatistik enligt vid var tid gallande rutin som anvisas av
Bestallaren.

Tu

"~
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A7.123

Bearbetning och redovisning av driftstatistik

Fora statistik avseende férbrukningen av media for respektive station.
Rapportering enligt Bilaga 7A. Tu

Underlag och register 6ver méitare och abonnemang ska uppratthallas.

A7.a25

Driftjournaler

Fora driftjournaler avseende tekniska system enligt Bestéllarens vid var

tid gillande krav. Tu

A7.14

Inventering

Under Avtalstiden ansvara for uppdatering av Bestallarens objektbe-
skrivning (Bilaga 4B.4). Uppdatering av Bilaga 4B.4 avser foljande av-
snitt:

¢ Basdata
o o . o . Tu
e Forteckning 6ver innehall och méngder

¢ Underhallsplan

Uppdaterad objektbeskrivning ska 6verlamnas efter begiran fran Bestil-
laren.

A7.21

Felavhjilpande underhall (

Administrera felavhjalpande underhall. Tu

A7.22

Planerat underhall

Administrera planerat underhall.

En ny underhallsbedémning for kvarvarande Avtalstid ska utforas varje
ar samt senast sex (6) ménader innan Avtalstidens utgang. I underhélls-
bedéomningen granskas objektets skick per rapportens tidpunkt och pre-
senteras for Bestillaren.

Tu

Under Avtalstiden ska underhallsplanen uppratthéllas och uppdateras \

och kontinuerligt f6ljas upp genom egna kontroller. Revidering av un- \\\Q\
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Ansvara for att avtal tecknas med behoriga foretag, myndigheter och or-

derhéllsplan ska framstillas till Bestillaren for beslut innan verkstél-
lande.

ganisationer for de besiktningar och kontroller som kravs enligt lagar,
férordningar, myndighetsfoéreskrifter, forsakringsavtal o d.

Tu

Medverkan vid de besiktningar som kravs enligt lagar, forordningar,
myndighetsforeskrifter, forsdkringsavtal o.d. i den utstrackning som er-
fordras avseende samtliga i uppdraget ingéende Forvaltningsobjekt.

Utfora, dokumentera och sammanstilla systematiskt brandskyddsarbete.

Fora dialog med och leverera uppgifter till raiddningstjanst och myndig-
heter. Hélla kontakt med och inhdmta uppgifter frén slutanvéndare.

Folja de riktlinjer som erhélles av Bestillaren och redovisas i 6verens-
kommet rapporteringssystem. Intervaller for redovisning ska ske i enlig-
het med av Bestillaren utsedd brandskyddssamordnare i samréd med

affidrsforvaltare hos Bestéllaren.
Tu
Riskanalys utfors kvartalsvis, tillsammans med Bestéllaren utformas

larmrutiner rérande utrymning och rutiner for agerande vid hindelse av
tillbud.

Ansvara for implementering och évning av framtagna rutiner. Utrym-
ningsovningar ska genomforas for samtlig stationspersonal minst en (1)
gang var tredje ar.

Rapportering till Bestéllaren ska ske enligt Bilaga 7A.

A7.71

Uppritta forteckning av garantier

I samrad med Bestéllaren uppritta en forteckning av gillande garantier
med direkt anslutning till Entreprenaden (d.v.s. garantidtaganden Tu
gentemot annan entreprendr/leverantor).
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A7.72

Uppdatering och bevakning av garantier

Uppdatera och bevaka gillande garantier med direkt anslutning till Ent-
reprenaden. Se till att eventuella garantidtgarder blir atgiardade av Sido- Tu
entreprenor/Underentreprenor/Garantientreprenor samt meddela Be- (
stillaren nar arbetet ar utfort.

Ag.221

Skadehantering

Gora en forsta skadebesiktning av uppkomna skador i forvaltningsobjek-
ten och informera Bestéllaren om de uppkomna skadorna. Ansvaret in-
nefattar dven objekt dir Trafikutovaren enbart har ett tillsynsansvar. Tu

Medverka vid skaderegleringen i den utstrickning som erfordras i kon-
takt med Bestillarens forsakringsbolag.




